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INFORMAZIONI PERSONALI DONATELLA CARITO 

  Via TORINO, 14/A  10043 Orbassano (TO) 

(Italia)    (+39) 3335041175 

  donatella.carito@gmail.com 

 

Data di nascita 18 febbraio 1965  | Nazionalità Italiana 

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

 

01/09/1994–31/08/2022 Assistente Amministrativo 

Ministero dell’istruzione dell’università e della ricerca 

▪ Gestione magazzino presso IPSAR di Pinerolo 

▪ Gestione contabilità e gestione progetti ptof presso IC ORBASSANO II  

▪ Gestione fiscale – dichiarazioni IRPAP – 770- UNIEMENS – PASSWEB –  

▪ Gestione PON : 

• FESR Azione 10.8.1 – PROGETTO 10.8.1.A3 – FESRPON-PI-2015-389 

• 10.8.6A-FESRPON-PI-2020-173 – SMART CLASS – TUTI CONNESSI! 

• 13.1.2A-FESRPON-PI-2021-297 – DIGITAL BOARD  

▪ Gestione delle piattaforme GPU e SIF2020 relative alla gestione e rendicontazione dei PON 
 

             01/09/2022 -  ad oggi            DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI F.F.  

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
1980-1985 DIPLOMA 

▪ PPERITO AZIENDALE PER CORRISPONDENTI IN LINGUE ESTERE  
                           2003-2004     CERTIFICAZIONE  ECDL 

COMPETENZE PERSONALI 

 
Lingua madre italiano 
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Lingue straniere 

 

 
inglese A1 A1 A1 A1 

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

            
  
 
 
 
tedesco 
 
 
 

 A1 A1 A1 A1 
                __________________________________________________________________________ 
                    Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato 
                  Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

  
 
 
  

 
 

Competenze comunicative ▪ buone competenze comunicative  

 

            Competenze professionali Buone capacità e competenze relazionali acquisite durante il percorso lavorativo e sociale: capacità di   

                                                            integrazione con il gruppo e di lavorare in team, di parlare in pubblico e di negoziazione. 

 
Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

 

Elaborazione 
delle 

informazioni 

 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

 
Sicurezza 

Risoluzione di 
problemi 

Utente avanzato Utente avanzato Utente autonomo Utente autonomo Utente autonomo 

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

 

▪ Sistemi operativi Windows XP Vista e windows7/8/10 

▪ pacchetto Office o programmi open-source 

▪ pacchetto Adobe: Photoshop, Illustrator, InDesign, Dreamweaver, Flash. 

▪ Utilizzo di software gestionali e database open-source, facilità di apprendimento in ambito 

informatico e buona autonomia. 

▪ Competenze Hw e da manutentore. 

▪ Amministratore e gestore di siti web statici ed e-commerce. 

▪ Assistenza tecnica PC 

Patente di guida B 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi art. 13 del DLgs. 196/2003 

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  

 

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  
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